
Schließen Sie Outlook falls geöffnet. 

Drücken Sie auf der Tastatur „Windows Taste + R“ es öffnet sich das folgende Fenster. 

 

Hier geben Sie „control“ ein und bestätigen mit OK. Es öffnet sich die Systemsteuerung. 

Oben rechts unter dem Punkt Anzeige wechseln Sie bitte von Kategorie auf „Kleine 
Symbole“. 

 

Hier suchen Sie bitte den Punkt „E-Mail“ heraus und öffnen ihn durch Doppelklick. 



 

 

In dem sich öffnenden Fenster klicken Sie auf „E-Mail-Konten“ 

 

Unter dem Reiter E-Mail gehen Sie auf „Neu“ 

 

Im folgenden Fenster wählen sie die „Manuelle Konfiguration“ aus 



 

Wählen Sie „POP oder IMAP“ 

 

Im folgenden Fenster geben Sie die Daten entsprechend dem Bild an. 

 

Danach wählen Sie bitte „Weitere Einstellungen“ und gehen auf den Reiter 
„Postausgangsserver“ 

Und setzen das Häkchen entsprechend dem Bild 



 

Im Reiter „Erweitert“ nehmen Sie folgende Einstellungen vor: 



 

Zum Schluss bestätigen Sie mit OK und klicken Weiter. Dann werden die Kontoeinstellungen 
getestet und das Postfach wurde hinzugefügt. 

 

Nun können Sie Outlook starten. Es kann einen Moment dauern, bis alle Mails vom Server in 
Outlook geladen wurden. 

 


